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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Подготовительное отделение для иностранных граждан является учебным структурным 
подразделением Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 
профессионального образования «Томского государственного архитектурно-строительного университета» 
(далее – ТГАСУ), организующим и осуществляющим учебную, методическую, научно-исследовательскую, 
инновационную и кураторскую работу среди иностранных граждан, пребывающих в ТГАСУ для обучения по 
основным и дополнительным образовательным программам; 
1.2. Подготовительное отделение для иностранных граждан (далее – ПО) создано в соответствии с решением 
Ученого Совета от 27.06.2014. протокол №12 и приказом ректора №341-0 от 15.07.2014; 
1.3. Образовательная деятельность ПО предусматривает организацию и реализацию программ 
предвузовской подготовки иностранных граждан в соответствии с «Требованиями к минимуму содержания и 
уровню подготовки выпускников    факультетов и отделений предвузовского обучения иностранных граждан 
(отраслевой стандарт)», приказ № 866 от 08.05.97; Государственным стандартом по русскому языку как 
иностранному, а также по профильным дисциплинам в соответствии с перечнем вступительных испытаний для 
поступления на факультеты/институты ТГАСУ; 
1.4. Официальное название ПО на английском языке – Preparatory Department for International Students. 
1.5. ПО в своей работе руководствуется действующим законодательством РФ в области образования и 
миграционной политики; приказами и инструктивными документами Министерства образования и науки РФ; 
Уставом университета и дополняющими его внутренними нормативными актами, регламентирующими 
образовательную деятельность Университета; приказами и распоряжениями ректора, распоряжениями 
проректоров по основным направлениям деятельности; планом работ отдела; правилами внутреннего трудового 
распорядка; правилами по охране труда, технике безопасности, пожарной безопасности, действующими в 
университете; 
1.6. Основными направлениями деятельности сотрудников  ПО являются образовательная, , методическая, 
научно-методическая,  организационно-воспитательная и инновационная деятельность.  
1.7. ПО находится в непосредственном подчинении проректора по учебной работе; 
1.2. Работа ПО осуществляется в соответствии с годовым планом работы по основным видам деятельности; 
1.3. Отчёт о работе ПО составляется по итогам учебного года и утверждается проректором по учебной 
работе; 
1.8. Заведующая ПО назначается и освобождается от должности приказом ректора; 
1.9. При реорганизации ПО настоящее положение утрачивает силу. 
 
2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПОДГОТОВИТЕЛЬНОГО ОТДЕЛЕНИЯ ДЛЯ ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН  

2.1. Основной целью деятельности Подготовительного отделения (ПО) для иностранных граждан является 
организация и обеспечение работы по подготовке иностранных слушателей  к освоению основных 
образовательных программ, реализуемых в ТГАСУ, по  следующим направлениям:  
2.1.1. обучение русскому языку в соответствии  с международными стандартами;  
2.1.2. реализация программы предвузовской подготовки иностранных граждан в соответствии с отраслевым 

стандартом и подготовка к сдаче вступительных испытаний для поступления на основные 
образовательные программы; 

2.1.3. методологическое сопровождение образовательной деятельности на программах предвузовской 
подготовки и в рамках краткосрочных курсов русского языка; 

2.1.4. проведение научных исследований по направлениям «Методология и технологии обучения неродному 
языку и  на неродном языке», «Вопросы интеграции иностранных граждан в образовательное 
пространство ТГАСУ» в рамках научных исследований в соответствии с профилем кафедр ТГАСУ в 
рамках международных, российских, региональных или университетских научно-исследовательских 
программ или проектов, а также на хоздоговорной основе; 

2.1.5. инновационная деятельность:  организация на кафедрах и в других структурных подразделениях 
ТГАСУ работ или оказание услуг по созданию, освоению или практическому применению новых или 
усовершенствованных образовательных технологий, научных и технических достижений в области 
подготовки иностранных граждан, внедрение лучших практик международного образования; 

2.1.6. академическая и  социокультурная адаптация и интеграция иностранных студентов и слушателей в 
среду российского университета, информационная поддержка слушателей ПО, а также организация  
участия в  факультетских/институтских и университетских культурных и спортивных мероприятиях, в 
мероприятиях по профилактике правонарушений и т.д. 
 

2.2.Основными задачами и целевыми индикаторами деятельности ПО являются: 
 

№ Задача Целевой индикатор 

1 Обучение русскому языку в 
соответствии  с международными 
стандартами 

 Количество выпускников ПО и курсов русского языка как 
иностранного (РКИ), получивших международный 
сертификат или сертификат о языковой подготовке ТГАСУ 
 



Объем средств, полученных за предоставление платных 
образовательных услуг 

2 Государственное тестирование по 
РКИ (TORFL) 

Количество выпускников ПО и курсов РКИ, получивших 
международный сертификат  
 
Объем средств, полученных за предоставление платных 
образовательных услуг 

3 Реализация программы предвузовоскй 
подготовки иностранных граждан в 
соответствии с отраслевым 
стандартом и подготовка к сдаче 
вступительных испытаний для 
поступления на основные 
образовательные программы 

Количество выпускников ПО и курсов РКИ, получивших 
сертификат  ТГАСУ  
 

Количество иностранных граждан, зачисленных на основные 

образовательные программы ТГАСУ   

 

Объем средств, полученных за предоставление платных 

образовательных услуг 

3 Академическая и  социокультурная 
адаптация и интеграция иностранных 
студентов и слушателей в среду 
российского университета 

Количество иностранных граждан, зачисленных на основные 

образовательные программы ТГАСУ   
 
Сохранность контингента иностранных граждан 

4 Формирование готовности 
академической среды университета к 
эффективному обучению 
иностранных студентов  по основным 
образовательным программам 

Количество преподавателей, участвующих в реализации 
программ ПО 
Сохранность контингента иностранных граждан 
Количество учебно-методических комплексов (УМК) для 

обучения иностранных граждан 

Количество студентов и  преподавателей – участников 

программ международной мобильности 

5. Методологическое сопровождение 
образовательной деятельности на 
программах предвузовской 
подготовки и в рамках краткосрочных 
курсов русского языка  
Расширение спектра применяемых 
современных методов и технологий, в 
том числе дистанционных, при 
различных формах обучения и 
проведения вступительных испытаний 
 

Количество модулей программ подготовки иностранных 
граждан в рамках Подготовительного отделения и 
краткосрочных курсов 
 
Количество разработанных на русском языке УМК по 
программам предвузовской подготовки и краткосрочных 
курсов  для студентов и слушателей из стран ближнего и 
дальнего зарубежья, в том числе – электронных, в том числе 
– для дистанционного обучения 
 

 
3. ФУНКЦИИ ПОДГОТОВИТЕЛЬНОГО ОТДЕЛЕНИЯ ДЛЯ ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН 

3.1. Основными функциями Подготовительного отделения  для  иностранных граждан являются: 
3.1.1. Организация и контроль за проведением учебного процесса в соответствии с Требованиями к минимуму 
содержания и уровню подготовки выпускников факультетов и отделений предвузовского обучения 
иностранных граждан (отраслевого стандарта), Государственного образовательного стандарта по русскому 
языку как иностранному и учебных планов; 
3.1.2. Организация обучения иностранных студентов ТГАСУ (ближнее и дальнее зарубежье)  русскому языку 
как иностранному в соответствии с Государственными образовательными стандартами по русскому языку как 
иностранному  и другими нормативными документами; 
3.1.3. Координация разработки и реализация образовательных программ профильной подготовки слушателей 
ПО к сдаче вступительных испытаний по профильным предметам для поступления на программы высшего 
профессионального образования на основные факультеты ТГАСУ; 
3.1.4. Организация и проведение научных исследований и инновационных разработок по актуальным 
проблемам международного  образования, методологии обучения неродному языку и на неродном языке;  
3.1.5. Организация и проведение воспитательной работы среди слушателей ПО; 
3.1.6. Проведение профориентационной работы среди  слушателей ПО; 
3.1.7. Организация взаимовыгодного сотрудничества с российскими и зарубежными образовательными 
учреждениями и организациями; 
3.1.8. Укрепление материально-технической базы, привлечение дополнительных средств для развития 
подразделения и Университета. 
 
4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПОДГОТОВИТЕЛЬНОГО ОТДЕЛЕНИЯ ДЛЯ ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН 

4.1. При ПО для иностранных граждан могут создаваться кафедры, учебные, научные и проблемные 
лаборатории, учебно­методические кабинеты, центры и другие подразделения, обеспечивающие учебный 
процесс, научно-исследовательскую и инновационную деятельность.  



 
5. ПОЛНОМОЧИЯ ПОДГОТОВИТЕЛЬНОГО ОТДЕЛЕНИЯ ДЛЯ ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН И ПОРЯДОК 

ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ С ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ УНИВЕРСИТЕТА 

5.1.  В рамках возложенных на ПО для иностранных граждан обязательств, осуществляются следующие 
полномочия: 

5.1.1. Координировать сотрудничество с организациями и структурными подразделениями ТГАСУ по 
основным вопросам деятельности;  

5.1.2. Рассчитывать учебную  нагрузку ППС, формировать академические модули и индивидуальные учебные 
планы, представлять к зачислению и отчислению слушателей; 
5.1.3. Организовывать и реализовывать все виды тестирования для граждан ближнего и дальнего зарубежья, в 
том числе -  проводить тестирование иностранных граждан для получения Сертификата государственного 
образца TORFL; 
1.1.4. Запрашивать от структурных подразделений информацию, имеющую отношение к организации учебно-
воспитательной работы ПО; 
1.1.5. Проводить со слушателями   организационные и производственные собрания по вопросам учебно-
воспитательной работы; 
1.1.6. Организовывать внеаудиторную и самостоятельную работу слушателей; 
1.1.7. Осуществлять контроль за посещаемостью и успеваемостью слушателей; 
1.1.8. В пределах своей компетенции издавать распоряжения относительно учебно- методического процесса, 
обязательные к исполнению всеми слушателями и сотрудниками подготовительного отделения для 
иностранных граждан. 
 
6. ПОРЯДОК ЛИКВИДАЦИИ, РЕАОГАНИЗАЦИИ И ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

ПОДГОТОВИТЕЛЬНОГО ОТДЕЛЕНИЯ 

6.1. ПО может быть реорганизовано в иное структурное подразделение Университета приказом ректора 
Университета, если это не влечёт за собой нарушение обязательств подразделения и если Университет 
принимает эти обязательства на себя; 
6.2. Ликвидация ПО осуществляется приказом ректора Университета на основании решения Учёного совета 
Университета. Ликвидация ПО может производиться также по решению суда в случае осуществления 
деятельности не соответствующей названным в настоящем Положении целям, либо запрещённой законом; 
6.3. Университет несёт ответственность по обязательствам ПО, возникшим в пределах полномочий, 
определённых настоящим Положением, а также выданной ректором Университета генеральной доверенностью 
на имя заведующей отделением. 
 

 

Заведующая ПО для иностранных граждан 
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