
 

 

 

Рассмотрено и принято  

 

на Ученом совете Томского 

государственного архитектурно-

строительного университета 

«___» ____________20___г. 

протокол №____ 

 

Секретарь Ученого совета ТГАСУ 
 

______________ Ю.А. Какушкин 

У

УТВЕРЖДАЮ: 

 

Ректор 

Томского государственного  

архитектурно-строительного 

университета 

 
________________ В.А. Власов 

 

«___»______________20____ г. 

 

  

 

ПОЛОЖЕНИЕ  

О ИНФОРМАЦИОННО-КОНСУЛЬТАЦИОННОМ ЦЕНТРЕ 

В Г. СТРЕЖЕВОМ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2017 

 

Документ подписан простой электронной подписью
Информация о владельце:
ФИО: Власов Виктор Алексеевич
Должность: Ректор
Дата подписания: 27.06.2023 16:54:04
Уникальный программный ключ:
8795a197730b330f78fcc134ddd9dccfc3d63d648cb485d46f6dd1d51ac84980



 

1 Общие положения 

1.1 Информационно-консультационный центр в г. Стрежевом  (далее - ИКЦ, 

центр) является структурным подразделением Томского государственного 

архитектурно-строительного университета (далее – ТГАСУ, университет) и 

входит в состав Института дистанционного образования ТГАСУ (далее - 

ИДО). 

1.2 Место нахождения Информационно-консультационного центра в 

г. Стрежевом: Томская область, г. Стрежевой,  ул. Ермакова, 127А. 

1.3 Информационно-консультационный центр  в г. Стрежевом  создан приказом 

ректора ТГАСУ №__________ от__________ на основании решения Ученого 

совета от ____________20___г., протокол №____. 

1.4 В своей деятельности ИКЦ руководствуется законодательством Российской 

Федерации, Уставом Томского государственного архитектурно-строительного 

университета, приказами ректора и настоящим Положением. 

1.5 ИКЦ не является юридическим лицом. ИКЦ пользуется имуществом,  

закрепленным за ним университетом в порядке, определяемом 

доверенностью, выданной директору центра ректором ТГАСУ. 

1.6 Формирование структуры, установление численности сотрудников центра, 

рассмотрение и утверждение планов работы, отчетов о деятельности центра 

относится к компетенции ректора университета по представлению директора 

Института дистанционного образования. 

1.7 Настоящее Положение утверждается ректором в порядке, предусмотренном 

Уставом университета, и регламентирует деятельность Информационно-

консультационного центра в г. Стрежевом. 

2 Основные цели и функции центра  

2.1 Основной целью работы центра является: 

 представление в г. Стрежевом и Александровском районе Томской 

области интересы ТГАСУ в области образовательной, научной и 

иной деятельности;  

 поддержка работы пользователей образовательного портала 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 

на базе системы, разработанной в ТГАСУ. 

 



2.2 Основными функциями ИКЦ являются: 

 проведение разъяснительной работы по привлечению граждан для 

обучения в ТГАСУ, ознакомление их с реализуемыми 

образовательными программами, с правилами приема и другими 

документами, регламентирующими организацию учебного процесса; 

 проведение работы по укреплению деловых связей с предприятиями 

и организациями г. Стрежевого и Александровского района Томской 

области в области обучения персонала, внедрения научных и 

инновационных разработок, трудоустройства выпускников ТГАСУ; 

 установление и поддержка контактов с выпускниками ТГАСУ; 

 представление ТГАСУ в мероприятиях, проводимых в интересах 

вуза; 

 организация рекламы образовательных услуг, оказываемых ТГАСУ; 

 содействие в распространении методики и  технологии дистанционного 

обучения в ТГАСУ; 

 осуществление информационной и технической поддержки студентов 

ТГАСУ, обучающихся с применением дистанционных 

образовательных технологий.  

3 Управление центром 

3.1 Непосредственное управление деятельностью ИКЦ осуществляет 

директор, который назначается на должность и освобождается от 

занимаемой должности приказом ректора университета и действует на 

основании доверенности, выданной ректором ТГАСУ.  

3.2 Директор: 

 Организует деятельность центра в соответствии с настоящим 

Положением. 

 Представляет Томский государственный архитектурно-строительный 

университет в органах власти, учреждениях и организациях 

г. Стрежевого и Александровского района Томской области. 

 Разрабатывает  и представляет на утверждение ректора университета 

структуру и штатное расписание ИКЦ. 

 Распоряжается имуществом, предоставленным университетом, несет 

ответственность за его сохранность и эффективное использование. 

 Отчитывается перед ректором ТГАСУ о результатах деятельности 

центра. 

 Должностные обязанности директора центра утверждает ректор 

ТГАСУ. 



4 Права и обязанности сотрудников ИКЦ 

4.1 Трудовые отношения работников ИКЦ регулируются трудовым 

договором. Условия трудового договора не могут  противоречить 

законодательству Российской Федерации.  

4.2 Права и обязанности  работников центра определяются трудовым 

кодексом Российской Федерации, Уставом и правилами внутреннего 

распорядка университета, а также должностными инструкциями, 

утвержденными ректором ТГАСУ. 

4.3 Решения Ученого совета ТГАСУ, приказы и распоряжения ректора 

университета обязательны для исполнения работниками центра. 

4.4 Работники ИКЦ имеют право:  

 участвовать в совещаниях, проводимых руководством ТГАСУ по 

вопросам, имеющим отношение к деятельности центра; 

 запрашивать от подразделений ТГАСУ информацию и материалы, 

необходимые для  выполнения своих должностных обязанностей; 

 обращаться с предложениями, жалобами, получать ответы на свои 

обращения. 

4.5 Работники ИКЦ обязаны:  

 выполнять возложенные на них функции в соответствии с 

должностными инструкциями; 

 сохранять конфиденциальность сведений, содержащихся в документах, 

поступающих в ИКЦ; 

 соблюдать исполнительную и трудовую дисциплину, правила по охране  

труда и пожарной безопасности; 

 совершенствовать свою деятельность.  

5 Ликвидация центра 

5.1 Информационно-консультационный центр ликвидируется приказом 

ректора университета на основании решения Ученого совета ТГАСУ. 

5.2 При ликвидации центра увольняемым работникам гарантируется 

соблюдение их прав, установленных трудовым законодательством 

Российской Федерации. 



5.3 При ликвидации центра все документы, образовавшиеся в результате его 

деятельности, сдаются в архив ТГАСУ. 

 

Настоящее положение вступает в силу с момента утверждения его 

ректором Университета. 

Изменения и дополнения в Положение Информационно-

консультационного центра ТГАСУ вносятся в порядке, установленном 

Уставом ТГАСУ, и утверждаются ректором Университета. 
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